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株式会社銀行研修社（以下「弊社」という）は、教育事業専門出版社としてお客様のプライバシー・

個人情報を保護・管理することが弊社の事業活動を行う上で最重要事項と位置付け、「個人情報

の収集、利用及び提供などに関する個人情報の保護に関する法律に則った基本原則」を制定し、

以下の方針の確実な履行に努めます。 

 

 

１． 弊社は、個人情報（生存する個人に関する情報であって、特定の個人を識別できるのも＜他

の情報と容易に照合することができ、それにより特定の個人を識別することができることとなるも

のを含みます＞をいい、以下も同様とします）を取り扱うに当たっては、個人情報の保護に関

する法律、個人情報保護に関するガイドライン、および本プライバシーポリシーを厳正に遵守

すること誓約します。 

 

２．  弊社は、利用目的をできる限り特定したうえ、あらかじめご本人（その個人情報によって識別

される特定の個人をいい、以下も同様とします）の同意を得た場合、および法令により例外とし

て取り扱うことが認められている場合を除き、利用目的の範囲内でのみ、個人情報を取り扱い

ます。 

 

３．  弊社は、個人情報を取得する場合、適正な手段で取得し、法令により例外として扱うことが認

められている場合を除き、利用目的をあらかじめ公表するか、または取得後速やかにご本人に

通知もしくは公表します。但し、ご本人から書面で直接取得する場合には、法令により例外とし

て扱うことが認められている場合を除き、利用目的をあらかじめ明示します。 

 

４．  弊社は、個人情報を取り扱うに当たっては、原則として利用目的に必要な範囲内で保存期

間を定めるものとし、法令により例外として扱うことが認められている場合を除き、保存期間経

過後または利用目的を達成した後は、個人情報を遅滞なく消去します。 

 

５．  弊社は、取り扱う個人情報を、利用目的の範囲内で正確かつ最新の内容に保つよう努めま

す。また、安全管理のために必要かつ適切な措置を講じ、従業者および委託先を監督しま

す。 

 



６．  弊社は、個人情報に関する取り扱いを第三者に委託することがあります。委託する場合は、

当該第三者につき厳正な調査を行ったうえ、秘密を保持させるために、適正な監督を行いま

す。 

 

７．  弊社は、法令により例外として扱うことが認められている場合を除き、あらかじめ、ご本人の同

意を得ることなく、個人情報を第三者に提供しません。 

 

８．  弊社は、個人情報の紛失、破壊、改ざん及び漏洩などを防止するため、不正アクセス、コン

ピュータウィルス等に対する適正な情報セキュリティ対策を講じます。 

 

９．  弊社は、個人情報につき、ご本人または代理人からの開示、訂正等（訂正、追加、削除、利

用停止、消去または第三者への提供の停止をいいます）を求められたときは、法令に基づきそ

の求めに応じます。 

 

10． 弊社は、取り扱う個人情報につき、ご本人からの苦情に対し、迅速かつ適切に取り組み、その 

   ための社内体制の整備に努めます。 

 

11.  弊社は、個人情報管理最高責任者を置き、関係法令等を遵守するための内部規程の策定、

監査体制の整備および弊社の個人情報の取り扱いの監督を行わせます。 

 

12.  弊社は、取り扱う個人情報につき、適正な内部監査を実施する等して、本プライバシーポリシ

ーの継続的な改善に努めます。 

 

13.  弊社の個人情報の取り扱いについてのお問い合わせがございましたら、次の弊社個人情報

お客様相談室までご連絡下さいますようお願い申し上げます。 

 

    お問い合わせ窓口：株式会社 銀行研修社 お客様相談室 

                                            電  話 ： 03-3949-4169 

                                            Ｆ Ａ Ｘ ： 03-5567-1733 

                                  

 

                          平成 17 年 4 月 1 日制定 


